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Klickanleitung – mehrere VG zuordnen – Suchset 

 

1. Veranstaltungen müssen Veranstaltungsgruppen zugeordnet werden; falls Sie 

regelmäßig viele Veranstaltungsgruppen zu neu angelegten Veranstaltungen zuordnen 

müssen, dann können Suchsets eine Abhilfe sein 

 

→ Bitte beachten: Suchsets beinhalten zum einen die Möglichkeit komplexe Suchen 

abzuspeichern und immer wieder aufzurufen; unter dem Button bzw. Fenster Neue 

Veranstaltungsgruppe zuordnen lassen sich mehrere Veranstaltungsgruppen mit 

Komma getrennt voneinander eingeben; diese Suche lässt sich unter Suche speichern 

abspeichern und mit einem Namen versehen 

 

 
 

2. Sie können dann auch verschiedene Veranstaltungsgruppen durch Kommata getrennt in 
das Suchfeld eingeben 

 

→ Bitte beachten: es kann notwendig sein, das Sie die Organisationseinheit auf der 

rechten Seite unter Struktur über das Mülleimericon löschen müssen, damit Sie auch 

Veranstaltungsgruppen finden können, die nicht Ihrer Organisationseinheit zugeordnet 

 

 
 

3. so ist die Suche nicht auf die eigene Organisationseinheit beschränkt; trotzdem werden 

alles gewünschten Veranstaltungsgruppen gefunden 
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4. wenn Sie alle Suchkritierien oder Veranstaltungsgruppen eingetragen haben, dann können 

Sie das Suchset auch speichern; dazu gehen Sie in das Feld neben dem Begriff Suchset 

und benennen es; über die Diskette daneben können Sie das Suchset dann sichern 

 

 
 

 

5. wenn Sie ein bestimmtes Suchset zum Standard machen möchten, dann können Sie es 

durch Klicken des Sterns zum Standard-Suchset machen; durch erneutes Klicken des 

Sternes, der jetzt mit einem roten Punkt einem weißen Balken versehen wurde, kann das 

Suchset als Standard auch wieder entfernt werden; über das Kofferanhängersymbol mit 

dem Plus auf der rechten Seite können Sie weitere Suchsets hinzufügen 

 

 
6. über das Dropdown-Menü können weitere (schon gespeicherte) Suchsets auswählen; 

außerdem lässt sich über den Mülleimer das jeweils ausgewählte Suchset auch wieder 

löschen 

 

→ Bitte beachten: Suchsets können auch abgeändert werden und unter einem schon 

vorhanden oder neuen Namen abgespeichert werden 


